數碼港辦公室租約申請
租約申請指南 (以英文版本為準)
1.  認識數碼港
數碼港為一個創新數碼社區，雲集超過 2,000 + 間數碼科技公司(由本地中小型公司，青年創企至大型跨國公司不等) 。數碼港由香港特別行政區政府全資擁有的香港數碼港管理有限公司管理。
數碼港的願景是扶助初創企業，推動數碼科技發展，為香港締造嶄新的經濟動力。數碼港一直竭力培育青年和創業家、扶植初創企業；透過連繫策略夥伴及投資者，促進協作創造本地或國際性的新機會；同時加快中小企及商業應用數碼科技。
數碼港集中發展以下數碼科技的範疇，包括金融科技、智慧生活、數碼娛樂及電子競技、大數據與人工智能、區塊鏈及網絡安全，以推動香港的智慧城市發展。
數碼港擁有專業團隊竭盡所能提供全面增值服務，配合頂尖科技設施，致力成為香港數碼科技業的旗艦，藉以驅動香港新經濟的發展。
我們歡迎數碼科技公司加入數碼港成為一份子，聯檕我們區內各持份者，借助我們的全球脈絡，飛躍發展。
2.  什麼公司可以成為數碼港辦公室的租戶?
數碼港一直竭力營造香港的數碼科技生態系統 , 透過各項不同計劃 , 成功建設一個平台讓數碼科技公司分享資訊、協作產品發展、並透過投資者網絡拓展業務。
我們歡迎數碼科技公司加入數碼港，一起推動數碼科技的新經濟。這些公司類型包括:
· 以發展及使用多媒體內容創作，數碼娛樂動畫製作，以及一些能夠引進生活數碼化的應用產品及相關界別為主要對象；或
· 提供軟件開發及應用程式，例如手機及網上應用程式達致革新行業商業模式之相關業務為主；或
· 數碼科技、數碼資訊科技服務，例如電訊及手機服務；或
· 應用或引入尖端數碼資訊科技的公司，我們主要考慮具突破性創新的公司範疇例如金融科技、智慧生活、數碼娛樂及電子競技、大數據與人工智能、區塊鏈及網絡安全等等，均可獲初步考慮；或
· 提供服務支援上述公司類型或數碼資訊科技（例如，知識產權律師，投資基金，顧問，專業服務）或知識型企業（例如，學術研究）。
以下公司亦會獲優先考慮 ：
· 以數碼港作為資訊樞紐 , 支援在全球或地區的業務；或
· 能夠展現在數碼科技業界內持續的高度參與性，以及不遣餘力地為企業及各持份者推動業界發展。

申請表格可在數碼港網站下載。把填妥的申請表蓋上公司印章和授權人簽署 , 以PDF版本電郵致 leasing@cyberport.hk
3.  如何甄選數碼港辦公室的租戶？
數碼港辦公室租戶甄選委員會 (下文簡稱「甄選委員會」) 會就數碼港辦公室租戶甄選事宜提供意見。如有需要，甄選委員會成員會向業內的專家徵詢意見。此外，甄選委員會將根據以下標準作評估:
1) 公司業務的適當性
2) 公司發展的可行性
3) 能否充分利用數碼港的電訊基礎設施和資訊樞紐地位以及作出貢獻
4) 對數碼港社區生態圈的貢獻
5) 數碼港對貴公司的重要性
6) 未來於數碼港擴展業務的可能性
4.  如何申請?
4.1 有意申請者須填妥隨本指南隨附的「數碼港辦公室租用申請表」。本指南及申請表均備有中英文版本。
4.2 數碼港網站 www.cyberport.hk 亦備有中英文的電子版申請表。
4.3 申請表可以英文或中文填寫。唯因部份甄選委員會成員不諳中文，故選擇以中文填寫申請表者亦請自行安排擬備及遞交所填妥申請表的英文譯本。
4.4 填妥的申請表 (若以中文填寫，則須兼備英文譯本並以英文譯本為準) 連同所需文件一併寄回：
香港數碼港管理有限公司
香港數碼港道 100 號

數碼港 2 座 6樓
數碼港辦公室租戶甄選委員會秘書處收
4.5 申請者亦可於數碼港網站 www.cyberport.hk 下載備有中英文本的電子版申請表。 把填妥的申請表蓋上公司印章和以授權人簽署 , 以PDF版本電郵致  leasing@cyberport.hk
5.  收到申請書後的處理程序如何?
5.1 甄選委員會秘書處一般會在收到申請表後七日內發出確認通知，並可能就該申請表索取進一步資料，以協助甄選委員會作出考慮。
5.2 所收到的申請表會按照甄選委員會所建議的時間表處理。甄選委員會秘書處一般會在收到申請表後三星期內發出書面通知申請者有關結果。成功的申請者將由數碼港租賃小組跟進租約及有關事宜。
6.  聯絡方法
如欲查詢數碼港辦公室租約申請，請聯絡甄選委員會秘書處： 
地址
: 香港數碼港 100 號數碼港 2 座 6 樓 
電郵
: leasing@cyberport.hk
電話
: (852) 3166 3817 

  7.  防止賄賂
除獲得香港數碼港管理有限公司（下稱「本機構」）的許可外，申請者不得就本機
構的業務索取或接受任何《防止賄賂條例》（香港法例第201章）所定義的利益。
申請者也得促致其參與是次申請/本合約的董事、僱員、代理人及分判商，除獲得
本機構的許可外，不可就本機構的業務索取或接受該等利益。申請者亦應提醒其董
事、僱員、代理人及分判商，不要索取或接受任何過多的酬酢或款待，以免影響他
們公正處理本機構的業務。申請者須採取所有必要措施（包括在適當情況下以內部
指引或合約條款形式），確保其董事、僱員、代理人及分判商瞭解上述禁止事項，
以及不會就本機構的業務索取或接受任何利益、過多的款待等。
管轄法：申請者應受中華人民共和國香港特別行政區的法律(包括基本法及《中華人民共 和國香港特別行政區維護國家安全法》)管轄的行為。
(立即填寫數碼港辦公室租約申請表)
           （以英文版本為準）
香港數碼港辦公室租約申請表
(選擇以中文填寫申請表的公司請自行安排擬備及遞交所填妥申請表的英文譯本)

（以英文版本為準）
A. 公司資料
a) 公司名稱: 英文________________________________________________
                                   中文(如適用)__________________________________________

b)
香港辦事處聯絡地址及電郵地址:
c)
總辦事處的地址及電郵地址 (如與上文 (b) 項不同):
d)
有關此申請的獲授權聯絡人:
i)  第一聯絡人
ii)
第二聯絡人

姓名 :
_________________
姓名 : 
__________________

職位 :
_________________
職位 :
__________________


電話號碼 :
_________________
電話號碼 : _________________


電郵 :
_________________
電郵 : 
_________________

網址 :
_________________

B.
集團資料
a)
註冊/成立的地點及日期:

b)
何時開始在香港經營業務 (如適用):
c)
擁有權結構 (上市公司/合伙經營/附屬公司等):
d)
最終控股公司的名稱 (如適用):
e)
每年營業額 (過去三年):
 
港元 (
)
 
港元 (
)
 
港元 (
)
f)
如獲提供天使投資基金，請說明風險投資公司/投資者名稱、獲注資金額及注 資詳情。
	投資者名稱
	獲注資金額
	獲注資年份

	
	
	

	
	
	

	
	
	


g)
業務的性質

	主要業務 [請在適當的空格內加上「(」號]


	(  數碼媒體
	(  數碼生活

	(  數碼內容創作
	(  遊戲開發

	(  數碼娛樂/動畫製作

	(  提供軟件開發及應用程式，例如手機及網上應用程式

	(  資訊科技/資訊科技服務

	(  電訊及手機服務

	(  其他 (請說明): ___________________________________________


	h)
	員工數目 (現時):
	總數
	(香港員工數目)

	
	管理層 

軟件開發員
程式編寫及產品設計員
技術人員                              
	_______
_______             _______

_______ 
	( _______ )
(________)

(________)

(________)

	
	其他
	_______ 
	( _______ )

	
	總計
	_______ 
	( _______ )


C.
目前經營的業務
a)
請說明貴公司所經營業務的性質。 (尤其在發展數碼產品/服務/應用/平台
       和數碼推廣業務方面)。
b)
貴公司有否與其他公司/機構簽立書面協議以合營或聯盟方式經營業務？如有的話，請列出。
D.
擬在數碼港經營的業務
a)
請說明貴公司擬在數碼港的業務營運與員工安排[請填上適當數目]:

員工的主要工作性質
現時員工數目
擬於12至24個月內增聘
i) 管理層(包括財務)


______________________
_____________
___________________



______________________
_____________
___________________

ii) 研究開發


______________________
_____________
___________________



______________________
_____________
___________________

iii) 資訊科技應用及客戶支援


______________________
_____________
___________________

       ______________________
_____________
___________________

iv) 銷售及市場推廣


______________________
______________
__________________



______________________
______________
__________________

v) 行政及其他支援人員


______________________
______________
__________________



______________________
______________
__________________

vi) 製造/業務營運


______________________
______________
__________________



______________________
______________
__________________

vii) 總計
______________
__________________
b)
在數碼港提供的產品/服務的具體性質: (亦請說明這些屬於嶄新抑或現有產品/服務)



c)
貴公司在數碼港經營業務所涵蓋的目標市場 (地區及界別):

d)
貴公司在數碼港所經營業務的典型客戶的概況:

          _____________________________________________________________________________________________________________________________

e)    貴公司在數碼港所經營業務的典型供應商的概況:


f)
     預計在數碼港所經營業務的每年營業額 (以港元計):
第一年 
第二年 
第三年
g)     如貴公司所經營的業務不會全部遷入數碼港，請解釋設於數碼港的辦事處與貴
        公司的其他辦事處的關係，及數碼港辦事處的管理架構?


h)    貴公司在數碼港設立的辦事處會否成為貴公司的全球或地區資訊基建 (例如 公司資訊網絡/客戶服務網絡) 的樞紐或營運總部?
會 � 
[ 請提供詳細資料 ]


否  �   
i)      貴公司願意參加以下之數碼港社區活動?[請在適當的空格內加上「(」號]
                    (業務配對                           (貿易展覽會/代表團         (成為活動演講者
                  (投資配對                            (聯合研發                         (合辦編程馬拉松
                  (資訊技術分享會及講座    (商業夥伴合作                  (在數碼港社區展覽/示範技術方案            

j)
貴公司期望數碼港內的社區會帶來何種效益?



k)
在產品/服務的業務發展上, 貴公司需要數碼港那方面的支援?



l)
如貴公司有興趣與其他數碼港社區內的公司合作, 貴公司希望尋找那些公司?



      
E.
在數碼港所需的設施
1)  所需辦公室的面積
i)   所申請的面積
-  樓面面積 (平方米) (可出租面積/) [如適用]


ii)  上文 D(b) 項提述的 產品/服務所佔面積百分比[如適用]

支援服務所佔面積 百分比(請說明用 途[如適用])

其他用途所佔面積
百分比(請說明用途
[如適用]




iii) 預計遷入進行裝


修的日期(年/)

iv)預計開始營運的日

    期(年/月)




        2)   請註明申請租用各座辦公室大樓的優先次序 (即 1,2,3 等)(如適用) :
	
	座數
數碼港 1 座
	優先次序

	
	數碼港 2 座
	

	
	數碼港 3 座
	

	
	數碼港 4 座
	

	3)
	如須租用不同座數碼港辦公室大樓，請概述原因 :
	


4)
貴公司是否需要專門的網絡及通訊設施?
5)
貴公司是否需要數碼港內有某些供應商提供服務 , 如法律支援 , 專利申請或顧問諮詢等?
F.
所需文件 (請在適當的空格內加上「(」號)
a)
如屬公眾上市公司，請提供最新 (包括過去三年) 公布的公司年報副本。      
b)
如屬私人有限公司及獨資經營/合伙經營公司，請提供公司註冊證書/登記證書 和最新 (包括過去三年) 的公司年報及經審計/管理帳目的核證副本。
c)
如屬新公司成立 少於三年，請提供全部年報及經審計/管理帳目以及詳載 已獲得創業資本家支持/或母公司支持/擔保的證明文件 (如適用) 。
*其他財務狀況評估證明文件，如組織結構圖（經核證的真實副本）、銀行結單（經核證的真實副本）、所有最新的香港公司注冊處有關的證明文件等等。
G.
 與此申請的任何相關資料:

有
(請填寫附件 A)

沒有
H.
聲明，同意及確認
a)
本人謹代表本公司聲明，此申請表及隨附相關文件所載的資料全屬真確無誤。
b)
本人謹代表本公司同意讓香港數碼港管理有限公司為考慮此申請而授權其代理人及其他人使用此申請表及隨附文件的內容或關於本公司的其他資料。
c) 本人謹代表本公司確認香港數碼港管理有限公司可要求更多資料。如本公司在此申請表所填報的資料日後有任何變更時，香港數碼港管理有限公司可要求本公司填寫附件 B 所載表格或任何其他適當表格通知香港數碼港管理有限公司。
d) 本人謹代表本公司聲明，據本人所知，本公司不存在任何違反國家安全法的行為，也不涉及任何刑事犯罪或訴訟案件。
姓名 :
職位 :
簽署 :
日期 :
(多謝你填寫這份申請表)
鑑於數碼港辦公室租戶甄選委員會的成員包括國際及業內的專家，他們當中有些不諳中文，故選擇以中文填寫申請表的公司亦請自行安排擬備 及遞交所填妥申請表的英文譯本。
貴公司就申請租用數碼港辦公室所提供的資料，香港數碼港管理有限公司及其獲授權代理人及授權人會絕對保密，並只會用於處理此申請，敬請貴公司放心。
(如欲查詢，可致電數碼港租戶甄選委員會秘書處 : (852) 3166 3817  或電郵致: leasing@cyberport.hk )

附件 A
[申請表 G 部]
與數碼港辦公室租約申請的任何相關資料
(如空位不足填寫，請另行加紙補充)
公司 :
姓名及職位 :        _______
______________________________





_____________________________________
簽署 :
電話             :
       傳真             :      
日期 :
電郵             :
附件 B
[申請表 H(c)部]
更改申請表內資料通知書
(如空位不足填寫，請另行加紙補充)
申請表內的資料
變更
	公司
	:
	
	姓名及職位
	:
	

	
	
	
	
	:
	

	
	
	
	電話   
	:
	

	簽署
	:
	
	傳真
	:
	

	日期

	:
	
	電郵
	:
	


                                          聯絡方法
地址
: 香港數碼港道 100 號數碼港 2 座 6 樓 
電郵
: leasing@cyberport.hk
電話
: (852) 3166 3817 
網站
: www.cyberport.hk
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